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表1 课题信息简表
	课题编号
	

	课题名称
	

	开题日期
	        年     月
	终止年月
	    年   月

	密    级
	1.绝密  2.机密  3.秘密   4.内部   5.公开
	

	课
题
类
型
	  10.基础研究    11.基础数据积累
  20.应用研究    21.应用基础研究
  30.试验发展    40.R&D成果应用
  50.科技服务    60.生产性活动
	
	
	所属学科
	学科编码 

	
	
	
	
	
	

	
	
	2
	1
	
	

	课题组
	总人数
	高级
	中级
	初级
	项目聘用人员
	博士后
	在读博士生
	在读硕士生
	其他

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	课题组主要成员
	姓  名
	年龄
	专业技术职务
	文化程度
	投入人月
	项目中的分工
	签名

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	



课题任务书编写提纲
一、摘要（约500字）
1、研究内容和意义；
2、预期成果。
二、主要指标
1、课题总目标（要求目标清晰可考核）；
2、课题年度目标及考核指标（表2）；
3、预期成果与水平、市场前景和经济、社会效益（应用发展类课题须明确专利数与水平）。
三、主要研究内容
主要研究内容，拟重点解决的科学问题或关键技术及创新点。
四、研究方案
1、总体研究方案、学术思路及技术途径；
2、应用发展类课题：从科研、中试到成果转化或产业化的总体技术方案，以及所能达到的重要技术经济指标。

表2 课题年度目标和考核指标

	年度
	年度目标
	年度考核指标
	重要任务时间节点

	年
	
	
	

	年
	
	
	

	年
	
	
	

	年
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五、课题经费预算表

	　　　                          金额单位：万元 
	
序号
	科目名称
	经费

	1
	设备费
	

	1.1
	（1）购置设备费
	

	1.2
	（2）研制设备费
	

	1.3
	（3）设备改造与租赁费
	

	2
	材料费
	

	3
	测试化验加工及计算分析费
	

	4
	燃料动力费
	

	5
	差旅/会议/国际合作与交流费
	

	6
	出版/文献/信息传播/知识产权事务费
	

	7
	劳务费
	

	8
	专家咨询费
	

	9
	其他支出
	

	10
	间接费用
	

	11
	合计
	

	经费使用年度计划
	20  年
	20  年
	20  年
	20  年

	
	
	
	
	






 
六、共同条款

（一）科研管理处与各项目、课题负责人签订《课题任务书》，以进一步明确各方的责任。
（二）课题负责人对课题的实施负责。课题负责人须于每年定期提交年度执行情况（含经费使用情况）报告；按时提交课题中期报告和验收总结报告。
（三）中国科学院上海有机化学研究所自主部署项目课题一般不得开支间接费用。
（四）科研管理处，根据课题年度进展和经费使用情况、中评估结果核定下年度课题经费。课题负责人按有关规定使用经费，并自觉接受有关部门的监督、检查。
（五）《课题任务书》自签字、盖章之日起生效。《课题任务书》正式文本一式叁份，留存科研管理处一份，项目负责人一份，课题负责人一份。

七、签章

	
课题负责人承诺： 

项目负责人（签字）                      年  月  日

	
项目负责人意见： 

项目负责人（签字）                      年  月  日

	
科研管理处意见：

负责人（签字）              科研管理处（公章）
年   月   日

	
主管所领导意见：

（签字）                            年   月   日






