上海有机所科研业务性会议预算审批表
申报部门：
	会议名称
	
	是否涉密
	

	主要内容
	

	经费来源／账号
	

	会议时间
	
	会议地点
	
	工作人员数
	

	会议代表
人数
	国 外
	外省市
	本 市
	本 所

	
	
	
	
	

	会议支出预算︵元︶
	住宿费
	
	备注：（举办场所外就餐的请注明）


	
	伙食费
	
	

	
	会议室租金
	
	

	
	接送交通费
	
	

	
	文件印刷费
	
	

	
	会议服务费
	
	

	
	
	
	

	
	会议费用小计
	
	有住宿费人员人均标准：

	
	
	
	无住宿费人员人均标准：

	
	专家评审/咨询费
	
	备注：


	
	专家差旅费
	
	

	
	总  计
	
	

	部门负责人签字
	


注：发放专家咨询费报销时还需提供咨询报告
